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DERECHO DE SERVICIO DE EMISION MECANIZADA DE

.- FINALIDAD

El presente documento tiene la finalidad de sustentar y explicar los componentes del costo total
del Servicio de Emision Mecanizada de actualizacion de valores de predics, Determinacidn del
Impuesto Predial y su respectiva Distribucion al domicilio fiscal del contribuyente, asi como de la
Emision Mecanizada de Hojas de Liquidacion de los Arbitrios Municipales del Distrito de Punta
Hermosa, para el afio 2023.

2.- BASE LEGAL

De acuerdo con lo dispuestc por el articulo 40° de la Ley 27972, Ley Organica de
Municipalidades, concordante con la Norma VI del Titulo Preliminar del T.U.O. del Cadigo
Tributario aprobado por D.S. N° 133-2013-EF, las ordenanzas en materia tributaria expedidas
por las municipalidades distritales deben ser ratificadas por las municipalidades provinciales de
sU circunscripcion para su vigencia.

El articulo 14° del Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal, aprobada por el
D.S. N* 156-2004-EF, establece gue los contribuyentes estan obligados a presentar declaracién
jurada anualmente, el ultimo parrafo del citado articulo sefiala, que la actualizacién de valores de
los predios, por parte de la Municipalidad, sustituye la obligacion de presentar la declaracion
jurada anual.

La cuarta disposicion final de la referida Ley de Tributacion Municipal sefiala que, las
Municipalidades gue brinden el servicio de emision mecanizada de actualizacion de valores,
determinacién de impuestos y de recibos de pago correspondiente, incluida su distribucién a



domicilio, quedan facultadas a cobrar por dichos servicios no mas del 0.4% de Ia UIT vigente al
primero de enero de cada ejercicio.

3.- DESCRIPCION DEL SERVICIO

El proceso de emision mecanizada de actualizacidon de valores, determinacion del impuesto
predial y arbitrios municipales comprende [as siguientes actividades:

Revision y depuracién de base de datos de contribuyentes, actualizacion de valores arancelarios

de terrenos urbanos y terrenos rusticos, actualizacion de Valores Unitarios de Edificacion

%@ aprobados por el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento, actualizacion de
F\informacién de Obras Complementarias e Instalaciones fijas, actualizacién del valor de la Unidad
\r-s- ) g mpositiva Tributaria, aprobado pgr gl Ministerio.de Economia y Finanzas, actuglizacién della
ora oe‘*é:\"? data con informacién de depreciacion por anhgl‘.’leqad, estac}o de cgnservacnén ¥ material
estructural predominante y uso del predio, actualizacien de la informacion de los usos para el
calculo de arbitrios municipales, de acuerdo a los parametros establecidos en la Ordenanza
correspondiente, proceso de generacion y determinacién del impuesto predial y arbitrios
. municipales, revision, verificacién y validacion de del impuesto predial y arbitrios municipales,
| proceso de disefio de carpeta, disefio de tapa, contratapa y contenido de la informacion de la

/ kt ¢ cartilla tributaria, impresién y compaginado de las carpetas de cuponeras, todo el proceso de

impresion y nofificacion de cuponeras se estima que se realizara en el lapso de un mes.

ETAPAS DE LA EMISION MECANIZADA
a) ACTUALIZACION DE DATOS

sta etapa comprende la depuracion de la informacion registrada y la informacién de las
iscalizaciones tributarias realizadas en la Base de Datos, actualizacién de los formatos de la
Declaracidn Mecanizada (HR, PU), Formato de Predio Rustico (PR), Formato de liquidacion de
Arbitrios Municipales (HLA), Formato de Cargo de Notificacion.

b) ACTUALIZACION DE VALORES

T Consiste en el ingreso de los Valores Arancelarios de terreno urbano y rustico, Valores Unitarios

0\ Oficiales de Edificacion, informacion de valores de Obras Complementarias e Instalaciones Fijas,
%pprobados por el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento, actualizacién del valor de
§' a Unidad Impositiva Tributaria, aprobado por el Ministerio de Economia y Finanzas, actualizacién
*~/de las Tablas de Depreciacion por antigliedad y estado de conservacion segun el material
estructural predominante, actualizacion de las tasas de los Arbitrios Municipales y Derecho de
Emision Mecanizada, segun aprobado en la Ordenanza correspondiente.

¢) VERIFICACION DE VALORES INGRESADOS

Consiste en la actualizacion del aplicativo informatico del calculo de la data del impuesto predial
y arbitrios municipales, asi como la revision, verificacion, correccion y preparacion para la entrega
de la data variable para el servicio de impresién masiva,

d) PROCESO DE IMPRESION DE FORMATOS DE DECLARACION MECANIZADA
Tapa y Contratapa. — Es la cubierta de cartén de la cuponera donde generalmente se indica el

afio que corresponde los tributos Municipales y sirve para darle consistencia y seguridad a los
formatos que contiene, datos que resulta importante para los contribuyentes.



Hoja de Resumen (HR): Formato que detalla los datos del contribuyente, domicilio fiscal, total
de predios declarados, condicién de contribuyente, total de autovaluo, base imponible afecta,
determinacion del Impuesto Predial Anual, Impuesto Predial Trimestral, opciones de pago.

Predio Urbano (PU): Formato que describe el cédigo del contribuyente, cédigo del predio,
categoria, datos del contribuyente, datos del inmueble, datos de la construccion, valor total de
la construccion, valor de otras instalaciones, valor total del terreno, autoavallo, porcentaje de
autoavallo, (para condicion de propiedad de condominio si fuese el caso), area del terreno, area
comun del terreno y arancel por metro cuadrado.

Predio Rustico (PR): Formato que describe la informacidn relativa al predio rustico de su
propiedad necesaria para determinar el impuesto predial que le corresponde cancelar por su
predio, identificacion previa del contribuyente, ubicacion del predio, es decir. El lugar donde se
ubica el predio, componente del predio rustico en el que indique e! area y el arancel que
corresponde de acuerdo a la categoria que le corresponde a la tierra del predio en mencion, asi
como el valor del terreno, luego es importante la informacién relacionada a la condicion del predio
~en cuanto al uso y de exigir las construcciones en el predio se debe considerar de acuerdo al
. cuadro de valores unitarios.
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H '__;’Hoja de Liguidacion de los Arbitrios Municipales (HLA): Formato que detalla el sistema de

./ caleulo y el importe de los arbitrios Municipales, contiene los datos del contribuyente, datos del

predio, determinacion del arbitrios por cada servicio, es decir, barridos de calles, recoleccion de

residuos solidos domiciliarios, recoleccién de residuos solidos en playas, parques vy jardines y

_-— . Serenazgo, formas de pago que informa sobre el monto anual y los montos a pagar para 4
iNliquidaciones trimestrales y fecha de vencimiento.

bja de Cargo (HC): Formato que detalla-el nombre del contribuyente, DNI del contribuyente,

&

2pdigo del contribuyente, domicilio fiscal y campos para llenar datos tales como documento de

dentidad, firma, fecha, hora, acta negativa de recepcién, constancia de domicilio cerrado o
ausencia de persona capaz, metivo de devolucién, firma, nombre de notificador y caracteristicas
del Predio.

e) DISTRIBUCION DE CARPETAS TRIBUTARIAS O CUPONERAS

La distribucién se realizaria en todos los sectores que conforman el Distrito de Punta Hermosa,
asimismo fuera del distrito.

4.- COMPOSICION DE LA CUPONERA

La cupcnera a distribuirse a los contribuyentes que cuentan con un solo predio esta compuesta
de las siguientes hojas:

Tapa 1
Contratapa 1
HR 1
PU 1
PR 1
HLA 1
Cargo de Notificacion 1

Total 7




5.- ESTRUCTURA DE COSTOS

UNIDAD
COSTO % DE % DE COSTO | COSTO
CONCEPTO CANTIDAD -l 4 | UNITARIO | DEDICACION | DEPREC. | MENSUAL | TOTAL
COSTOS DIRECTOS 43,392.62 | 43,392.62
"OTROS COSTOS Y GASTOS
VARIABLES 43,392.62 | 43,392.62
SERVICIO DE TERCERQS 43,392.62 | 43,392.62
'SERVICIO DE IMPRESION DE
DOCUMENTOS TRIBUTARIOS - N
CUPONERAS CON GARGO DE 1 SERVICIO | 25,201.1% 100% 25,201.15 | 2520115
NOTIFICACION
SERVICIO DE NOTIFICACION
DE DOCUMENTOS .
TRIBUTARIOS - CUPONERAS 1 SERVICIO | 18,191.47 100% 18,191.47 | 18,191.47
CON CARGO DE NOTIFICACION
COSTOS INDIREGTOS ¥ GASTOS
ADMINISTRATIVOS 3,340.00 | 3,340.00
COSTO DE MANO DE OBRA
INDIRECTA 3,340.00 | 3,340.00
PERSONAL CAS DEG. LEG. 1057 3,340.00 | 3,340.00
GERENTE DE RENTAS 1 PERSONA |  8,500.00 20% 1,700.00 | 1,700.00
SUE GERENTE DE REGISTRO, :
RECAUDACION, FISCALIZACION 1 PERSONA |  6,000.00 20% 1,200.00 | 1,200.00
Y CONTROL TRIBUTARIO
ASISTENTE DE LA GERENCIA
G 1 PERSONA | 2,200.00 20% 44000  440.00
46,732.62 | 46,732.62

.1 Costos Directos

De acuerdo a la informacién proporcionada por la Unidad de Logistica y Control Patrimonial de
la Municipalidad de Punta Hermosa mediante Informe N° 1225-2022-ULYCP/MDPH y
Memorandum N° 496-2022-URRHH-OAF/MDPH de la Unidad de Recursos Humanos, el costo a
distribuir entre fos contribuyentes registrados en la base de datos del afio 2022, por concepto de
servicio de emision mecanizada de actualizacion de valores, determinacién de tributos y
distribucion a domicilio de las cuponeras, asciende a la suma total de S/ 46,732.62 (Cuarenta y
Seis mil setecientos treinta y dos con 62/100 Soles).

5.1.1. Otros Costos y Gastos Variables (Servicio de Tercerizado)
Son aquellos costos, a través de los cuales se representan gastos por componentes no
asociados a los rubros anteriores. El Principal costo variable lo representan los denominados
“servicios de terceros”; esto es, personas naturales o juridicas contratadas para la reafizacion
de determinadas actividades vinculadas con Ia prestacion del servicio.

Dado que la Infraestructura y Soporte Tecnolégico y Recursos Humanos de la Gerencia de
Rentas no se abastece para cubrir la necesidad de impresion y Servicio de natificacion de

documentos de valor Tributarios, se ha optado por realizar una tercerizacion al

gjercicio 2023.

100%, para el

SERVICIO DE IMPRESION DE CUPONERAS {INCLUYE EL COMPAGINADO, ENGRAPADO,
EMBOLSADO Y NOTIFICACION DE CADA UNA DE LOS DOCUMENTOS DE VALOR

TRIBUTARIOS PARA EL 2023)




En este caso la Municipalidad Distrital de Punta Hermosa, tomara el servicio Tercerizado de
Impresién de documentos de valor fributario y su cargo {Cuponeras), que consiste en la
impresion de todos los formatos que conforman la cuponera. El Servicio sera a todo costo e
imprimira la cuponera en todas su paginas por delante y atras tales como: la tapa ¢ contra tapa,
el formato HR-Hoja de Resumen que consigna el resumen del Nro. de Predios que declara el
contribuyente, El Formato PU-Predio Urbano, en el que se consigna entre otros datos el valor
del inmueble, que es la base imponible para determinar e! impuesto predial; Formato de HL-
Hoja de Liquidacion, que contiene la informacion respecto a la informacion de los montos a pagar
- por arbitrios municipales; PR-Predio Rustico, en el que se sefiala entre otros datos, el valor
'g‘; individual del predio, informacion que sirve para que la base imponible determine el impuesto
&, predial, correspondiente al ejercicio 2023 y el cargo de notificacion. '
&

El costo del servicio de impresion de cuponeras, de acuerdo al estudio de mercade, se ha

estimado en un valor cotizable de S/ 25,201.15 (veinticinco mil doscientos uno con 15/100 scles)

. bara el servicio de impresion de 5,864 cuponeras, lo que Supone un costo unitario de S/ 4.29
?“'.\por impresion de cada una de las cuponeras.

/{ - /CARGOS DE NOTIFICACION AL DOMICILIO FISCAL QUE SE ENCUENTRA DENTRO Y
"/ FUERA DEL DISTRITO.

- De acuerdo al estudio de mercado realizado, se ha determinado el monto referencial de S/
18,191.47 (dieciocho mil cientos noventa y uno con 47/100 soles) que considera el servicio de
notificacion de documentos de valores tributarios de 5,864 cuponeras con un costo unitarios de
S/ 3.10 por cuponera.

(( 5 SERVICIO DE NOTIFICACION DE DOCUMENTOS DE VALORES TRIBUTARIOS Y SUS

.2, COSTOS INDIRECTOS Y GASTOS ADMINISTRATIVOS

anoc de Obra Indirecia;

El Gerente de Rentas (funcionario CAS D. Leg. 1057): Desarrolla funciones administrativas y
de gestion, se dedica a planificar, controlar y monitorear el proceso de emision, tiene un sueldo
mensual de S/ 8,500.00 (Ocho mil Quinientos con 00/100 soles), se asigna un porcentaje de
dedicacion de 20% el costo durante el tiempo previsto es de S/ 1,700.00 (Mil Setecientos con
00/100 soles).

Subgerente de Registro, Recaudacion, Fiscalizacion y Control Tributario: Dentro de sus
funciones administrativas y de gestion, se encargara de la elaboracion de requerimientos de
servicios de terceros; revision y conformidad de los servicios prestados; control operativo para
fograr una distribucion correcta de fas cuponeras que debe ser notificadas dentro y fuera def
distrito; proporcionara la ubicacién exacta de los domicilios durante todo el proceso de distribucion:;
asimismo, suministrard informacién relacionada a los contribuyentes y predios registrados;
Capacitard y coordinara con el personal de servicio de mensajeria para que haga una entrega
adecuada de las cuponeras, tiene un sueldo mensual de S/ 6,000.00 (Seis Mil con 00/100 soles),
se asigna un porcentaje de dedicacion de 20% el costo durante el tiempo previsto es de S/
1,200.00 (Un Mil Doscientos con 00/100 soles).

La municipalidad asumird los beneficios sociales (aguinaldo y ESSALUD) del personal
contratado bajo la modalidad CAS, involucrados en los costos indirectos.

Asistente Administrativo de la Gerencia de Rentas: Personal encargado de inventariar las
Cuponeras y cargos de nofificacion y verificar que se hayan enfregado de acuerdo a los
requerimientos establecidos, Asimismo, Recepcionar las cuponeras del proveedor de servicio de
notificacion de documentos de valor tributario, controlando que todo se haya realizado de acuerdo



a los Términos de Referencia; Elaboracion del formato de conformidad del servicio segidn
corresponda.

Se estima en un 20%, su porcentaje de dedicacion en razdn a que su participacion es al inicio
del servicio y preparacion de documentacién. El monto asignado es de S/ 440.00 soles, debido
a que le corresponde a una dedicacién a un 20%, siendo el costo total mensual para la
Municipalidad de Punta Hermosa 5/2,200.00 soles.

6.- DISTRIBUCION DE LOS COSTOS DE SERVICIO DE EMISION MECANIZADA

Segun reporte de informacion de contribuyentes y predios remitido por la Subgerencia de
Registro, Recaudacion, Fiscalizacién y Control Tributario mediante Informe N° 014-2022-
SGRRFyCT-GR/MDPH, con corte al 31 de mayo de 2022, se tiene una cantidad de 5,864
contribuyentes.

Se considera gue el costo total que demanda el derecho de Emisidn Mecanizada de
~ . actualizacion de valores de la Declaracion Jurada y Liquidacion del Impuesto predial y arbitrios
Fa '-(_'jtl‘ Municipales y Distribucion para el ejercicio 2023 en el Distrito de Punta Hermosa para 5,864
'" /% -~ | contribuyentes, consignado mediante Informe N° 014-2022-SGRRFYCT-GR/MDPH es de S/

o/ 46,732.62 (Cuarenta y seis mil setecientos treinta y dos con 62/100 Soles), siendo demas
necesario tener en cuenta la cantidad de hojas formato que se genera para la emision de fa
cuponera para el afio 2023, dichos formatos son los siguientes:

PARTESDELACUPONERA | CANTIDAD
TAPAY CONTRATAPA | 564
HR - HOJA RESUMEN 5,864
PU - PREDIO URBANO 10,009
PR - PREDIO RUSTICO 1,776
HLA - HOJA LIQUIDACION DE ARBITRIOS 11,785
CARGO DE NOTIFICACION 5,864
TOTAL 41,162

7.- DETERMINACION DE TASAS

Para determinar la tasa a cobrar por cuponera a cada contribuyente, es necesario dividir el costo
total del servicic de emisién mecanizada que asciende a S/ 46,732.62 entre 5,864
contribuyentes del distrito que, aplicando la funcion de redondeo hacia abajo, a un numero
entero se obtiene la tasa unitaria a cobrar por la suma de S/ 7.97 por cada contribuyente, no
estd considerado el costo por impresion de hojas adicionales debido a que su costo sera
asumido por la municipalidad.

[ = COSTO
- | COSTO DERECHO | COSTO ASUMIDO = DERECHO DE
' CUPONERAS |  DE EMISION ~ PORLA EMISON POR
| s/ | MUNICIPALIDAD = REDONDEO

COSTO

TOTAL

46,732.62 5,864 7.97 0.47 7.50




8.- ESTIMACION DE INGRESOS

Se proyectan ingresos por concepto de emisiéon mecanizada del afio 2023, la suma de
S/. 46,732.62 Soles, que representa el 94.10% del costo total de servicio de emision
mecanizada, conforme se aprecia en el siguiente cuadro, los ingresos estimados no
exceden el costo total del servicio:

COSTO
TOTAL UNITARIO  INGRESO = COSTO DEL

CUPONERAS ~ POR | ESTIMADO  SERviclo ‘% COBERTURA

CUPONERA

43,976.54 46,732.62 94.10%

, ' TASA TASA
DETALLE | ANUAL | ANUAL

' VARIACION VARIACION
2022 2023 |

%




